UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN DAN TOC Pdc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 12 /KH-BDT Déng Nai, ngay /7 thang 0/ ndm 2024
KE HOACH

Cai cach hanh chinh Ban Dan tgc nam 2024

K& hoach s6 300/KH-UBND ngay 28/12/2023 ctia UBND tinh vé cii cach
hanh chinh tinh Pong Nai nam 2024. Ban Dan tdc tinh ban hanh K& hoach céi cach
hanh chinh nam 2024 vi nhitng ndi dung nhu sau:

I. Muc tiéu, yéu cau
1. Muc tiéu
‘ Tiép tuc thuc hién quyét liét cong tac cai cach hanh chinh nhim xay dung
nén hénh chinh hién dai, chuyén nghié€p, cong khai, minh bach, nang cao hi@u qua
giai quyét thu tuc hanh chinh; tiép tuc hoan thién cac quy dinh phap ludt, t6 chire
bd may, nang cao trach nhiém nguoi dimg dau, nang luc cua do1 ngii can b9, cong
chure; cai thién muce do hai long cua nguoi dan, nang cao nang lyc canh tranh cap
tinh, chuyén doi1 s6 cap tinh.

2. Yéu ciu

- Tang cuong cong tac phdi hop git cac co quan, don vi dia phuong trong
thuc hién cac nhi€ vu cai cach hanh chinh ndm 2024 dam bdo chat luong hiéu qua;

- ?(éc dinh cong tac céi, cach hém?h chinh 1a nhi€ém vu trong tam, thuong
xuyén dé khai thac thuc hién gan viéc trién khai nhiém vu cai cach hanh chinh véi
thuc hién céc chi tiéu, nhiém vu ctia co quan cong tac dan tdc.

I1. N¢i dung

1. Cai cach thé ché

a) Muc tiéu:

- 100% van ban quy pham phap luat duoc giao tham muu trinh HDND,
UBND dam bao hoan thanh dung tién do, thoi han va quy trinh xay dung, ban hanh
van ban quy pham phap luét theo quy dinh cua Luat ban hanh van ban quy pham
phap luat nam 2015 va Luat sira d6i bo sung mot s6 diéu cua luat ban hanh van ban
quy pham phap luat nam 2020;

- 100% van ban quy pham phap luat trinh HDND, UBND dam bao tinh hop
hién, hop phap, tinh thong nhat trong h¢ thong phap luat.

- P6i méi nang cao hiéu qua thyc thi, tiép can thong tin phap luat.

b) Nhiém vu.:

‘Thuc hién ra soat, h¢ thong hoa cac van ban quy pham phap luat cua nganh
de xuat, sta doi, bo sung hoac bai bo, ban hanh mdi d€ phu hop voi quy dinh cua
phap luat.



- Nang cao chat luong cong tic xay dung, ban hanh va hoan thién hé thong
van ban quy pham phap luat trinh HDND, UBND dam bao tinh hop hién, hop
phap, tinh dong bd va kha thi;

- Xay dyng va trién khai thuc hién hiéu qua ké hoach theo ddi thi hanh phap
luat nam 2024;

- Cong khai kip thoi cac chinh sach, quy dinh phap luat va chi dao cua tinh
chu trong cac nodi dung lién quan dén chinh sach dan toc trén trang thong tin di¢n
tu, da dang kénh thong tin, hinh thire tin tuyén truyén pho bién giao duc phap luat,
chu trong tng dung cong ngh¢ thong tin va s6 hoa cong tac phd bién gido duc phap
luat nhét 13 cac ndi dung lién quan dén cung cap dich vu cong cua tinh.

2. Cai cach thu tuc hanh chinh
a) Muc tiéu:

- 100% thu tyc hanh chinh, quy trinh néi bo dugc thyc hién thu tuc hanh
chinh thudc tham quyén giai quyét ciia Ban Dan toc ban hanh theo ding quy dinh;

- 100% thu tuc hanh chinh dugc cong bd, cong khai day du kip thoi trén co
so dir liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh, tich hop, ddng bo véi Cong dich vy cong
ctia tinh dé dam bao thuan tién cho viéc khai thac, stir dung; 70% ho so thi tuc hanh
chinh ¢6 hd so miu;

- 100% thu tuc hanh chinh nd1 b trong hé théng hanh chinh nha nuéc duoc
thuc hién ra soat, théng ké, cong bo, cong khai va 50% tha tuc hanh chinh ndi bd
thudc tham quyén quan 1y cia Ban Dan tdc dugc ra soat, danh gia, trinh phé duyét
phuong an don gian hoa theo 10 trinh.

- Phé duyét phuong an don gian hoa tbi thiéu 20% sd tha tuc hanh chinh;
- Ty 1¢& giai quyét hd so dung han dat tbi thiéu 97%;

- Iéi thiéu 97% phan anh kién nghi cua nguoi dan, t6 chtrc lién quan dén
giai quyet thu tuc hanh chinh duogc xtr Iy dut diém trong thoi gian quy dinh.

b) Nhiém vu.:

- Kiém soat chit ché viéc ban hanh thu tuc hanh chinh: Céap nhat bo sung
diéu chinh, cong bo kip thoi theo thoi han cua bd thu tuc hanh chinh; chuan hda
quy trinh cac budc thue hién cu thé (Iuu do) dé phu hop véi tinh hinh thye tién;

- Ra soat kién nghi don gian hoa, loai bd cac thanh ph?m hd so khong can
thiét, khong hop ly, rat ngan thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh; chuan hoa,
dién tur hoa, mau don, to khai theo hudng cat giam thong tin khai bao trén co s¢ dir
liu da duoc sd hoa trong qué trinh g1a1 quyét mot thu tuc hanh chinh;

- Pé xuét phuong an phan cap giai quyét thii tuc hanh chinh trén co s6 tao
thuan lg1 cho ngudi dan, phu hgp véi nang luc quan ly, giai quyét cuia co quan;

- Khai thac hiéu qua hé théng thong tin, cong khai minh bach, dbng bd cac
thong tin lién quan den hoat dong giai quyet thu tuc hanh chinh bao gom quy dinh
thi tuc hanh chinh vé ho so mAu, tién do giai quyét ho so, phan anh kién nghi lién
quan;



- Xu ly nghiém trach nhiém cua cong chuc dé xay ra tinh trang cham tré ho
so, gy phién ha cho nguoi dan, t6 chic, thue hién viéc xin 16i t6 chirc, ca nhan d6i
v6i cac truong hop tré hen trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Tang cuodng trach nhi€ém cta cac cong chue trong giai quyét cac phan anh,
kién nghi ctia ngudi dan trén cong dich vu cong quoc gia, tong dai dich vu cong
1022; chia s¢ cong khai két qua giai quyét phan anh, kién nghi;

- Tlep tuc kién toan hoat dong tong dai dich vu cong 1022 tinh va hé théng
cong nghé ho trg cung cap thong tin, hudéng dan thu tuc hanh chinh va quan ly,
giam sat cong tac giai quyé€t phan anh, kién nghi ctia nguoi dan.

3. Cai cach to chirc bd may hanh chinh nha nuéc

a) Muc tiéu:

Sép xép, kién toan t6 chirc bd may cua Ban Dan tdc theo quyét dinh phé
duyét cua UBND tinh dam bao tinh gon, hoat dong hiéu luc hiéu qua.

b) Nhiém vu.:

- Hoan thién hé théng van ban phap luat vé t6 chirc bd may, chic nang
nhiém vu co quan, cac phong thudc Ban.

- Tang cuong trién khai céac quy dinh vé phén cap, phan quyén gitta cc cap
gin véi quyén han va trach nhiém, kiém soat quyén lyc chat ché, cong khai minh
bach, khuyén khich su ning dong, sang tao va phat huy tinh tich cuc, chu dong
trong thuc hién nhiém vu;

- Thyc hién hiéu qua cong tac phdi hop véi cac S&, nganh, don vi c6 lién
quan trong thuc hién nhi¢ém vu chinh tri duoc giao.

4. Cai cach ché @9 cong vu

a) Muc tiéu:

- Hoan thién cong tac xay dung vi tri viéc 1am theo quy dinh, hudng dan cua
co quan c6 tham quyén;

- 100% cong chtrc duoc bd tri ding theo tiéu chuan ngach, tiéu chuin chirc
danh nghé nghiép va vi tri viéc lam khi dugc phé duyét;

- T6i thiéu 50% cong chic duoc bdi dudng nghiép vu dap Gng yéu ciu cong
viéc va vi tri vige; trong d6 100% cong chirc phu trach ti€ép nhan hd so lién quan
dén cai cach hanh chinh dugc boi dudng k¥ nang, nghiép vu .

b) Nhiém vu.:

- Hoan thién dé 4an vi tri viéc 1am cua co quan; co cdu, sip xép lai doi ngi
can b, cong chirc theo vi tri viéc lam, khung nang lyc, dam bao dung nguoi, dung
viéc, nang cao chat lugng, hop 1y vé co cau;

- Hoan thién céc tiéu chi, quy trinh danh gia cong vu; danh gia xép loai cong
chic dam bao chat lugng, hi¢u qua;

- Trién khai boi dudng can bd, cOng chirc vé chuyén mon nghiép vu, dao dlic
cong vy, k¥ nang giao ti€p gan vdi nang cao tinh chuyén nghiép, trach nhiém cong



vy, thai d phuc vu nguoi déan, nghién ciu ung dung cong nghé thong tin vao hoat
dong to chirc dao tao, bdi dudng tap huan, tip trung vao hoat dong tap huan lién
quan dén cai cach hanh chinh;

- T chtre thuc hién quy dinh vé quan ly ho so dién tir can b, cOng churc;

- Tang cudng cong tac thanh tra, kiém tra, ty kiém tra cong tac quan ly, sir
dung can bg, cong chirc, cong tac bd nhiém, bé nhiém lai 1anh dao quan ly tai co
quan; kip thoi khac phuc nhitng ton tai, han ché theo quy dinh.

5. Cai cach tai chinh cong

- Trién khai hiéu qua cai cach tai chinh cong, nhat 13 co ché tu chil, ty chiu
trach nhi¢m vé st dung bién ché va kinh phi d6i voi co quan hanh chinh nha nudc
theo K¢ hoach s6 166-KH/TU thuc hién Nghi quyét so 18/NQ-TW.

Tang cudng cong tac kiém tra, giam sat viée thuc hién cac quy dinh phap
luat vé str dung ngan sach nha nudc, phan phoi két qua tai chinh tai Ban.

- Hoan thién quy ché chi tiéu nodi bd theo quy dinh.

6. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén s6

a) Muc tiéu:

- Pam bao cong nghé ha tang thong tin van hanh thong sudt, két ndi, chia sé
dir li€u vdi co s¢ dir liéu quoc gia, co s dit liéu chuyén nganh.

- 100% céan bg, cong chuc gitt chirc vu lanh dao st dung chir ky sb xir ly,
di€u hanh cong viéc;

- 50% hoat dong kiém tra cua co quan dugc thuc hién thong qua hé théng
thong tin cua co quan quan ly.

b) Nhiém vu:

- Pam béo ha tang trang thiét bi dap ing nhu cau st dung ciia co quan;

- Pam bao an toan, an ninh mang cho hé thong thong tin cua tinh;

- Tham gia cac 16p tap huén nang cao nhan thirc, nang luc chuyen doi s6 cho doi
ngii cong chirc truc tiép tham mu, trién khai cac nhiém vu chuyén doi s6 cta tinh;

- Khan truong hoan thién va dua vao van hanh cac co s¢ dir liéu chuyén
nganh da dugc phé duyét; day manh két noi, tich hgp, chia s¢ thong tin, phan tich
dir liéu gitra cac h¢ thong thong tin;

- Tiép tuc hoan thién hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh cong viéc, kho
lwu trir dién to dam bao dap ung cac quy dinh van thu, luu tri; tiép tuc tr1en khai
quy dinh vé lqu trit ho so dién tir, hd so thu tuc hanh chinh dién tu, t1ep tuc su
dung chit ky s6 cho cac 1anh dao quan ly;

- Chuén, hoa, d,éy manh img dung cong ngh¢ thong tin trong ché d6 bao cao
dam bao sy thong nhat dir liéu, tong hop, khai thac thong tin kip thoi, phuc vu cong
tac chi dao, di€u hanh, kiém tra giam sat;

- Tap trung hoan thién hé¢ théng cong nghé thong tin phuc vu hoat dong giai
quyet thu tuc hanh chinh;



- Tiép tuc kién toan, nang cap trang thong tin dién tir cia Ban Dan toc dé cap nhat,
cung cap, cong khai thong tin vé cai cach hanh chinh, giai quyét thu tuc hanh chinh.

7. Cong tac chi dao, diéu hanh thwe hién cai cach hanh chinh

a) Muc tiéu:

- Cu thé hoéa trach nhiém, dé cao vai trd nguodi ding dau trong chi dao thuc
hién nhiém vu cai cach hanh chinh; siét chat ky luat, ky cuong hanh chinh cua
cong chtc;

- Xay dung ké hoach kip thoi, danh gia khach quan két qua thuc hién cong
tac cai cach hanh chinh cua co quan;

- Téi thiéu 50% don vi duoc kiém tra cai cach hanh chinh, cong vu, ky luat
ky cuong hanh chinh; 100% céc ton tai han ché qua kiém tra dugc khac phuc hoac
kién nghi cap c6 tham quyén xu ly;

- B4 tri nguén luc va nhan luc thuc hién nhi€ém vu cai cach hanh chinh.

b) Nhiém vu.:

- Xay dung K& hoach cai cach hanh chinh; K& hoach kiém tra cai cach hanh
chinh, ké hoach truyén truyén cai cach hanh chinh, cac chuyén dé vé cai cach thu
tuc hanh chinh lam co s¢ trién khai thuc hién cdng tac cai cach hanh chinh trong
nam;

- Tang cudng trach nhiém phdi hop trién khai cac nhiém vu cai cach hanh
chinh, xur Iy kip thoi cadc vudng mac trong cdi cach hanh chinh;

- Thuc hién thong tin tuyén truyén vé cai cach hanh chinh trén cac phuong
tién thong tin truyén thong vé cong tac dan toc.

- Thong tin, quang ba cac tién ich vé thyc hién thu tuc hanh chinh da trién
khai dé dong ddo nguoi dan biét va sit dung. Nhan rong cac guong dién hinh, cac
cach lam cai cach hanh chinh c6 hiéu qua thiét thuc;

- Tang cuong thuc hi¢n thanh tra, kiém tra trach nhiém thyc hién cong vu
cua can bg, cong churc nhat 1a trach nhiém cua nguoi ding dau, can bo truc ti€p
gidl quyét thu tuc hanh chinh. Tang cuong Ung dung cong nghé¢ thong tin trong
cong tac kiém tra, thanh tra;

- T6 chirc danh gia két qua thuc hién cai cach hanh chinh nam 2023 theo Bo chi
s0 cai cach hanh chinh cua tinh; thuc hién ché dd thong tin, bao cao theo quy dinh.

- 100% Van ban quy pham phap luat do Trung wong ban hanh trong nam
2023 dugc trién khai kip thoi.

I11. Kinh phi thyc hién

Kinh phi thuc hién cac ndi dung cua K& hoach cai cach hanh chinh nam 2023
dugc can doi, bo tri tir nguon kinh phi ngan sach nha nude cap cho Ban Dan tdc.

IV. Nhiém vu cu thé

Don vi Don vi Thoi

TT Nhiém vu cu thé San pham chii tri | phéi hop gian




hoan
thanh
Cii cich thé ché
Quy dinh co ché quan 1y, to
chuc thuc hi§:n Chuong trigh Céc S6
muc tjeu quoc gia phat trién Phong noanh: d’ia 6 thn
kinh t€ - xa hoi vung dong bao Nohi ¢ Nghiép gh s 4 g
dan toc thiéu sd va mién ndi ght quye vu dan P uc;]'n‘g, a,lu
trén dia ban tinh Pong Nai giai toc CECP ong | nam
doan 2023 - 2030, giai doan I: thude ban
tr ndm 2023 dén ndm 2025.
Stra doi Quyet dinh s6 Lz
23/2022/QD-UBND ngay 18 Cac 50,
thang 4 nam 2022 ban hanh L, x Van nganh; dia ,
Quyeét dinh \ phuong; | Quy Il
Quy dinh vé chirc nang, nhiém phong cac phong
vu, quyén han va co ciu to chirc thuée ban
ctia Ban Dan tdc tinh Dong Nai; i
Céac So,
Tham muu UBND tinh ban . Vin nganh; dia
hanh dé an vi tri viéc lam cua bé an ohong phuong; | Quy |
Ban Dan t0c cac phong
thudc ban
Tham muu UBDN tinh ban
hanh quyét dinh thay thé quyét
dinh s6 47/2020/QD-UBND
ngay 20/10/2020 ctia UBND Phong Céac So,
tinh Quy dinh phén c6ng nhiém ) Nohié nganh; dia
vu quan 1y, t6 chirc thuc hién Quyét dinh EMEP | Shwong; | Quy Il
chinh sach d6i v6i ngudi ¢ uy Ve Pan cac phong
tin va trach nhiém cua nguoi co te thudc ban
uy tin trong ving dong bao dan
toc thiéu so trén dia ban tinh
Dong Nai
Stra d6i cac nodi quy, quy ché C‘ac .So,'
cua co quan sau khi UBND tinh X, 4 Vian nganh; d%a .
phé duyét d& an kién toan to Quyet dinh phong ;,)huorr}g, Qay Tl
chtrc by may Ban Dan toc cac Aphong
thudc ban
Cong van, bao cao
Ra s0dt ci van bin quy pham | Kt qua thi binh |y | e onong | Thuone
phép luat c6 lién quan dén cong | phap luat, cac van hon thude b XUVEN
téc cai cach hanh chinh ban quy pham | P1OoNd uoc ban y
phép luat

Cai cach thu tuc hanh chinh




Xay dung cac ké hoach cai cach
hanh chinh, kiém soat thu tuc

hanh chinh va cic Ké hoach |  Ké hoach Thanh | Cacphong | 0|
A 4A A A L . tra Ban thudc ban

chuyén dé vé cong tac cai cach

hanh chinh

R4 soat cap nhat sira d6i bo thu s .

tuc hanh chinh theo quy dinh |  Quyét dinh Thanh | Cac phong | Thuong

L, tra Ban thudc ban Xuyeén
(néu co)

Cong khai hd so méu, tai liéu

huéng dan thuc hién thu tuc Vin ban Thanh | Céac phong | Thuong
hanh chinh trén trang thong tin traBan | thudc ban | Xuyén

dién tir cua Ban

100% thu tuc hanh chinh ndi bd

trong h¢ thong hanh chinh nha Vin ban Thanh | Cécphong | Thang

nu:g'rc duoc thl_r(; hién ra soat, tra Ban thudc ban | 02/2023
thong ké, cong bo, cong khai

50% thﬁv tuc héph chinh ndi bd

thudc tham quyén quan ly dugc Vin ban Thanh | Céc phong | Théng

ra soat, trinh phé duyét phuong tra Ban thudc ban | 12/2023
an don gian hoa

100% hd so duoc tiép nhan va \

. 1A 1, X Phong ) X \
tra két qua, xu 1y nhitng phan . 1 Céc phong | Thuong
, T TSR Van ban Thanh o o
anh cia dong bao dan toc ding tra thugc ban | xuyén
han

Cii cach to chirc by may
Sip xép, tinh gon t6 chirc bo Theo
may theo quyet dinh phé duyét Vin ban Van Cac phong | tién do
bé an t6 chirc b6 may Ban Dan phong | thudc ban phé
tOc duyét

) Cu cong chuc
100% cong chure bo tri ding vi | tham gia cac 16p Van Cac phong | Thuong
tri viéc lam boi dudng dap ung | phong | thufc Ban | Xxuyén
tiéu chuan ngach

Cii cach ché do cong vu
Xay dl_I‘ng va ﬂ;l}'lc }~11en l,<e Ké hoach, vin ban Van Céc phong | Thuong
hoach dao tao, boi dudng can ‘2 . N A .

A A . trién khai phong thuoc ban | Xxuyén
bd cong chirc
Cur cong chure tham gia cac 16p
tap huan, boi dudng vé chuyén . Vian Céc phong | Thuong

A o . A Vian ban N n o
mon nghiép vy, dao duc cong phong thudc ban | xuyén

vy, k¥ nang giao ti€p




Tham muu ban hanh dé an vi tri | Quyét dinh UBND | Vian | Céc phong | Thuong
viéc lam ctia Ban tinh phong thuoc ban | Xxuyén

S) Cai cach tai chinh cong

Thuc hién ché d6 tu cho, tu

chiu trach nhiém vé s dung Viin bin Vin | Cacphong | Thuong

bién ché va kinh phi trong hoat phong | thudc ban Xuyén

dong.

Hf)an thién quy ché chi tiéu ndi Quyét dinh V‘an CaCAphong Thqurng

bd phong thuoc ban | Xxuyén
6 Hién dai héa nén hanh chinh nha nuéc

Sb luong vén ban
’ trao doi dién tu, ty
Ung dung cdng nghé thong tin | 1€ cong chitc st | Van Céc phong | Thuong

trong quan 1y va diéu hanh dung, ty 1¢& lanh | phong thuoc ban | Xxuyén
dao ’sfr dung chir
ky so

Nang cao chit lugng hoat dong
cua cong thong tin dién tr Ban | Ké hoach, bao cao
Dan toc

Van Céc phong | Thuong
phong thuoc ban | Xxuyén

V. TO CHUC THUC HIEN
1. Thanh tra Ban

Tham muu xay dung va td chirc thuc hién ké hoach; to chtrc kiém tra, giam
sat tién do va két qua thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh da dé ra; Pinh ky
hang quy, 6 thang, 9 thang, nim hodc dot xuat bao cao két qua thuc hién cai cach
hanh chinh giri S6 Noi vu theo quy dinh.

2. Cac phong thudc Ban

Cin ctr ndi dung tai Ké hoach nay trién khai thuc hién ndi dung cong tac cai
cach hanh chinh nam 2024 dat két qua.

Trén day la Ké hoach Cai cach hanh chinh nam 2024 ctia Ban Dan tQc./. &«

Noi nhin: TRUONG BAN
- So Noi vy Y CHU A
- Lanh dao Ban va cac phong Ban;
- Trang thong tin di¢én tu BDT;
-Luu VT, TT.

(Kehoach CCHC 2024)
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